
HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 
XÃ PHƯỚC AN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

CHƯƠNG TRÌNH
Hoạt động toàn khóa của Hội đồng nhân dân xã Phước An

 khóa XIII, nhiệm kỳ 2026-2031
(Kèm theo Nghị quyết số 14/NQ-HĐND ngày 17 tháng 6 năm 2026 

của Hội đồng nhân dân xã)

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15; 
Căn cứ Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân số 

121/2025/QH15;
Căn cứ Nghị quyết số 114/2025/UBTVQH15 ngày 24 tháng 12 năm 2025 

của Uỷ ban Thường vụ Quốc hội về quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành luật 
hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân về hoạt động giám sát 
của Hội đồng nhân dân;

Căn cứ Nghị quyết số 104/2025/UBTVQH15 ngày 26 tháng 9 năm 2025 
của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc ban hành Quy chế hoạt động mẫu của 
Hội đồng nhân dân xã, phường, đặc khu;

Căn cứ tình hình thực tiễn của địa phương, Hội đồng nhân dân xã Phước 
An ban hành Chương trình hoạt động toàn khóa nhiệm kỳ 2026 - 2031, như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
Nhằm đảm bảo thực hiện đúng các quy định của pháp luật hiện hành, tạo 

sự thống nhất, đồng bộ, chủ động trong hoạt động của Hội đồng nhân dân xã, Ủy 
ban nhân dân xã và các cơ quan liên quan, góp phần nâng cao chất lượng, hiệu 
quả hoạt động của Hội đồng nhân dân xã, nhiệm kỳ 2026-2031.

2. Yêu cầu
Các cơ quan, đơn vị căn cứ nội dung Chương trình này và chức năng, 

nhiệm vụ của mình chủ động triển khai thực hiện đảm bảo đúng quy định của 
pháp luật, đúng tiến độ, phù hợp với tình hình thực tiễn của mình.

Bảo đảm sự phối hợp chặt chẽ giữa các cơ quan, đơn vị có liên quan trong 
việc chuẩn bị và thực hiện tốt các hoạt động của Hội đồng nhân dân.

II. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH HOẠT ĐỘNG TOÀN KHÓA
1. Hoạt động tổ chức kỳ họp
1.1. Số lượng tổ chức kỳ họp
Trong nhiệm kỳ 2026-2031, Hội đồng nhân dân xã tổ chức ít nhất 10 kỳ 

họp thường lệ (mỗi năm ít nhất 02 kỳ họp), 01 kỳ họp tổng kết nhiệm kỳ và một 
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số kỳ họp chuyên đề để: xem xét, đánh giá và quyết định kế hoạch, chủ trương, 
biện pháp liên quan đến việc phát triển kinh tế - xã hội, đảm bảo quốc phòng - 
an ninh của địa phương; quyết định dự toán thu ngân sách nhà nước trên địa bàn 
xã; phê chuẩn quyết toán ngân sách địa phương; xem xét ban hành các nghị 
quyết chuyên đề và quyết định những vấn đề khác thuộc nhiệm vụ, quyền hạn 
của Hội đồng nhân dân xã.

1.2. Thời gian tổ chức kỳ họp
- Kỳ họp thứ nhất: tổ chức vào ngày 27/3/2026.
- Kỳ họp thường lệ giữa năm: Dự kiến tổ chức vào tháng 7.
- Kỳ họp thường lệ cuối năm: Dự kiến tổ chức vào tháng 12.
1.3. Hoạt động tại kỳ họp thứ nhất 
a) Hội đồng nhân dân xã xem xét các báo cáo, tờ trình

Kỳ họp thứ nhất của Hội đồng nhân dân xã khóa mới được tổ chức chậm 
nhất là 45 ngày kể từ ngày bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã (trừ trường 
hợp pháp luật có quy định khác). Tại kỳ họp, Hội đồng nhân dân xem xét báo 
cáo kết quả bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân và kết quả xác nhận tư cách đại 
biểu Hội đồng nhân dân xã Phước An khóa XIII, nhiệm kỳ 2026-2031; bầu các 
chức danh như: Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã; Trưởng ban, Phó 
Trưởng ban Hội đồng nhân dân xã; Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND xã và các Ủy 
viên Ủy ban nhân dân xã. Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã báo cáo tổng 
hợp ý kiến, kiến nghị của cử tri tại cuộc tiếp xúc với người ứng cử đại biểu Hội 
đồng nhân dân xã khóa XIII nhiệm kỳ 2026-2031; kế hoạch tổ chức các kỳ họp 
thường lệ trong năm 2026.

b) Hội đồng nhân dân xã xem xét, quyết định thông qua Nghị quyết:
Hội đồng nhân dân xã xem xét thảo luận, thông qua các nghị quyết về 

nhân sự. Dự kiến HĐND xã xem xét, ban hành các nghị quyết sau:
- Nghị quyết về xác nhận kết quả bầu Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã 

nhiệm kỳ 2026-2031.
- Nghị quyết về xác nhận kết quả bầu Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã 

nhiệm kỳ 2026-2031.
- Nghị quyết về xác nhận kết quả bầu Trưởng Ban Kinh tế - Ngân sách 

Hội đồng nhân dân xã nhiệm kỳ 2026-2031.
- Nghị quyết về xác nhận kết quả bầu Trưởng Ban Văn hóa - Xã hội Hội 

đồng nhân dân xã nhiệm kỳ 2026-2031.
- Nghị quyết về xác nhận kết quả bầu Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã nhiệm 

kỳ 2026-2031.
- Nghị quyết về xác nhận kết quả bầu các Phó Chủ tịch ban nhân dân xã 

nhiệm kỳ 2026-2031.
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- Nghị quyết về xác nhận kết quả bầu Uỷ viên Ủy ban nhân dân xã nhiệm 
kỳ 2026-2031.

- Nghị quyết về tổ chức các kỳ họp thường lệ của Hội đồng nhân dân xã 
năm 2026.

1.4. Hoạt động tại kỳ họp thường lệ giữa năm
a) Hội đồng nhân dân xã xem xét các báo cáo, tờ trình

Tại kỳ họp thường lệ giữa năm, Hội đồng nhân dân xã sẽ xem xét báo cáo 
công tác 6 tháng đầu năm của Thường trực Hội đồng nhân dân xã, Ban Hội đồng 
nhân dân; xem xét báo cáo của Ủy ban nhân dân xã về thực hiện nhiệm vụ 
KTXH- QPAN 06 tháng đầu năm, báo cáo thu chi ngân sách địa phương 6 tháng 
đầu năm; các tờ trình của Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã; 
báo cáo tổng hợp ý kiến cử tri trước kỳ họp; nghe thông báo của Ủy ban 
MTTQVN xã về việc MTTQ tham gia xây dựng chính quyền và giám sát hoạt 
động của Đại biểu Hội đồng nhân dân.

b) Hội đồng nhân dân thông qua các dự thảo nghị quyết

Hội đồng nhân dân xã thảo luận, xem xét, thông qua các nghị quyết 
thường kỳ, chuyên đề. Dự kiến Hội đồng nhân dân xã xem xét, ban hành các 
nghị quyết sau:

- Nghị quyết về bổ sung nhiệm vụ, giải pháp phát triển KTXH - QPAN 6 
tháng cuối năm.

- Các Nghị quyết chuyên đề về các nội dung do Thường trực Hội đồng 
nhân dân xã, Ủy ban nhân dân xã trình tại kỳ họp thường lệ giữa năm, theo quy 
định của cơ quan nhà nước cấp trên và tình hình thực tiễn của địa phương.

1.5. Hoạt động tại kỳ họp thường lệ cuối năm
a) Hội đồng nhân dân xã xem xét các báo cáo, tờ trình

Tại kỳ họp thường lệ cuối năm, Hội đồng nhân dân xã xem xét báo cáo 
công tác năm  của Thường trực Hội đồng nhân dân xã, Ban Hội đồng nhân dân 
xã; xem xét báo cáo công tác năm  của Ủy ban nhân dân xã về KTXH - QPAN, 
đề ra các nhiệm vụ, giải pháp thực hiện nhiệm vụ KTXH - QPAN năm tiếp theo; 
dự toán thu chi ngân sách nhà nước năm; các tờ trình của Thường trực Hội đồng 
nhân dân, Ủy ban nhân dân xã; báo cáo tổng hợp ý kến cử tri trước kỳ họp, nghe 
thông báo của Ủy ban MTTQVN xã về việc MTTQ tham gia xây dựng chính 
quyền và giám sát hoạt động của Đại biểu Hội đồng nhân dân.

b) Hội đồng nhân dân thông qua các dự thảo nghị quyết
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Hội đồng nhân dân xã xem xét, quyết định thông qua các nghị quyết 
thường kỳ, chuyên đề. Dự kiến Hội đồng nhân dân xã xem xét, ban hành các 
nghị quyết sau:

- Nghị quyết về mục tiêu, nhiệm vụ và giải pháp phát triển KTXH - 
QPAN năm tiếp theo.

- Nghị quyết về dự toán thu chi ngân sách Nhà nước xã năm tiếp theo.

- Nghị quyết về giao chỉ tiêu kế hoạch đầu tư công năm tiếp theo.

- Nghị quyết về kế hoạch tổ chức các kỳ họp thường lệ năm tiếp theo của 
Hội đồng nhân dân xã.

- Nghị quyết về chương trình giám sát năm tiếp theo của Hội đồng nhân 
dân xã.

- Các nghị quyết chuyên đề về các nội dung do Thường trực Hội đồng 
nhân dân xã, Uỷ ban nhân dân xã trình tại kỳ họp thường lệ cuối năm, theo quy 
định của cơ quan nhà nước cấp trên và tình hình thực tiễn của địa phương.

1.6. Tổ chức kỳ họp chuyên đề
Để kịp thời giải quyết các vấn đề phát sinh trong thực hiện nhiệm vụ phát 

triển kinh tế, xã hội của địa phương; tùy theo tình hình thực tế, Hội đồng nhân 
dân xã sẽ tổ chức kỳ họp chuyên đề theo yêu cầu của Thường trực Hội đồng 
nhân dân xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã hoặc ít nhất một phần ba tổng số đại 
biểu Hội đồng nhân dân yêu cầu.

1.7. Hoạt động kỳ họp tổng kết nhiệm kỳ
Hội đồng nhân dân xã tổ chức kỳ họp tổng kết nhiệm kỳ để đánh giá kết 

quả hoạt động trong nhiệm kỳ của chính quyền địa phương và khen thưởng 
thành tích trong hoạt động của Hội đồng nhân dân xã nhiệm kỳ 2026-2031.

Tại kỳ họp, Hội đồng nhân dân xã xem xét một số báo cáo trọng tâm sau:
- Xem xét báo cáo tổng kết công tác tổ chức và hoạt động của Hội đồng 

nhân dân xã khóa VIII, nhiệm kỳ 2026-2031.
- Xem xét báo cáo công tác chỉ đạo, điều hành của Ủy ban nhân dân xã 

nhiệm kỳ 2026-2031.
- Thông báo của Ủy ban MTTQ Việt Nam xã về kết quả tham gia xây 

dựng chính quyền trong nhiệm kỳ 2026-2031.
2. Hoạt động giám sát
Thực hiện quy định của Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội 

đồng nhân dân.
2.1. Hội đồng nhân dân xã thực hiện các hoạt động giám sát sau:
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- Xem xét báo cáo công tác của Thường trực Hội đồng nhân dân, Ban của 
Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân và các báo cáo khác theo quy định của 
pháp luật, nghị quyết của Hội đồng nhân dân xã hoặc theo đề nghị của Thường 
trực Hội đồng nhân dân.

- Xem xét văn bản quy phạm pháp luật quy định của Luật Ban hành văn 
bản quy phạm pháp luật.

- Xem xét việc trả lời chất vấn của những người bị chất vấn theo quy định.
- Tổ chức Đoàn giám sát để tiến hành giám sát chuyên đề và xem xét báo 

cáo kết quả giám sát của Đoàn giám sát.
- Xem xét báo cáo kết quả giám sát của Thường trực Hội đồng nhân dân, 

Ban của Hội đồng nhân dân về chuyên đề được Hội đồng nhân dân giao; xem 
xét báo cáo kết quả giám sát về chuyên đề khác theo đề nghị của Thường trực 
Hội đồng nhân dân, Ban của Hội đồng nhân dân khi xét thấy cần thiết.

- Xem xét việc thực hiện nghị quyết của Hội đồng nhân dân xã về giám 
sát.

- Xem xét báo cáo của Thường trực Hội đồng nhân dân xã về kiến nghị 
giám sát của Thường trực Hội đồng nhân dân, Ban của Hội đồng nhân dân và 
đại biểu Hội đồng nhân dân xã.

2.2. Thường trực Hội đồng nhân dân xã thực hiện các hoạt động giám sát 
sau:

- Tổ chức Đoàn giám sát để tiến hành giám sát chuyên đề và xem báo cáo 
các kết quả giám sát của Đoàn giám sát.

- Xem xét báo cáo kết quả giám sát của Ban Hội đồng nhân dân về chuyên 
đề được Thường trực Hội đồng nhân dân giao; xem xét báo cáo kết quả giám sát 
chuyên đề khác theo đề nghị của Ban Hội đồng nhân dân khi xét thấy cần thiết.

- Giám sát việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị , phản ánh của cơ 
quan, tổ chức, cá nhân.

- Giám sát việc giải quyết, trả lời kiến nghị của cử tri.
- Xem xét báo cáo công tác của Ủy ban nhân dân xã và các báo cáo khác 

theo quy định của pháp luật, nghị quyết của Hội đồng nhân dân xã trong thời 
gian giữa hai kỳ họp Hội đồng nhân dân xã do Hội đồng nhân dân xã giao.

- Xem xét văn bản quy phạm pháp luật theo quy định của Luật Ban hành 
văn bản quy phạm pháp luật có dấu hiệu trái với Hiến pháp, văn bản quy phạm 
pháp luật của cơ quan nhà nước cấp trên, nghị quyết Hội đồng nhân dân xã khi 
tự mình phát hiện hoặc theo đề nghị của Ủy ban nhân dân, Ủy ban MTTQ Việt 
Nam xã, đại biểu Quốc hội, kiến nghị của Ban Hội đồng nhân dân, đại biểu Hội 
đồng nhân dân xã.

- Xem xét việc trả lời chất vấn của người bị chất vấn.
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- Tổ chức các hoạt động giải trình tại phiên họp Thường trực Hội đồng 
nhân dân để yêu cầu thành viên của Ủy ban nhân dân xã giải trình và cá  nhân có 
liên quan tham gia giải trình vấn đề mà Thường trực Hội đồng nhân dân xã quan 
tâm.

2.3. Ban Hội đồng nhân dân xã thực hiện các hoạt động giám sát sau:
- Tổ chức Đoàn giám sát để tiến hành giám sát chuyên đề và xem báo cáo 

các kết quả giám sát của Đoàn giám sát.
- Giám sát việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị , phản ánh của cơ 

quan, tổ chức, cá nhân.
- Giám sát việc giải quyết, trả lời kiến nghị của cử tri theo phân công của 

Thường trực Hội đồng nhân dân xã.
- Giám sát văn bản quy phạm pháp luật theo Luật Ban hành văn bản quy 

phạm pháp luật.
- Thẩm tra báo cáo công tác của Ủy ban nhan dấn và các báo cáo khác 

theo quy định của pháp luật, nghị quyết của Hội đồng nhân dân xã thuộc lĩnh 
vực phụ trách của Ban Hội đồng nhân dân hoặc theo phân công của Thường trực 
Hội đồng nhân dân xã.

2.4. Giám sát của Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân xã
Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân giám sát việc thi hành pháp luật ở địa 

phương khi được Hội đồng nhân dân hoặc Thường trực Hội đồng nhân dân xã 
giao; báo cáo kết quả giám sát để Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng 
nhân dân xem xét, quyết định.

2.5. Giám sát của đại biểu Hội đồng nhân dân xã
- Chất vấn Chủ tịch Ủy ban nhân dân, thành viên khác của Ủy ban nhân 

dân, người đứng đầu cơ quan thuộc Ủy ban nhân dân xã.
- Giám sát văn bản quy phạm pháp luật quy định tại Luật Ban hành văn 

bản quy phạm pháp luật.
- Giám sát việc thi hành pháp luật ở địa phương.
- Giám sát việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của cơ 

quan, tổ chức, cá nhân thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan, tổ chức, cá 
nhân ở địa phương.

- Tham gia hoạt động giám sát của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội 
đồng nhân dân, Ban Hội đồng nhân dân, Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân xã khi 
có yêu cầu, đề nghị.

3. Hoạt động lấy phiếu tín nhiệm
Hội đồng nhân dân lấy phiếu tín nhiệm, bỏ phiếu tín nhiệm đối với người 

giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân bầu theo quy định của Quốc hội về lấy phiếu 
tín nhiệm, bỏ phiếu tín nhiệm.
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4. Hoạt động tiếp xúc cử tri
4.1. Trên cơ sở Quy chế phối hợp về việc tiếp xúc cử tri, đại biểu Hội 

đồng nhân dân xã thực hiện việc tiếp xúc cử tri tại địa bàn ứng cử trước và sau 
các kỳ họp thường lệ để báo cáo với cử tri về kết quả hoạt động của Hội đồng 
nhân dân và kết quả kỳ họp; thu thập ý kiến của cử tri đối với nội dung, chương 
trình kỳ họp; phổ biến và giải thích các nghị quyết của Hội đồng nhân dân, vận 
động và cùng với Nhân dân thực hiện nghị quyết đó; thu thập và phản ánh trung 
thực ý kiến, nguyện vọng, kiến nghị của cử tri và trả lời những yêu cầu, kiến 
nghị của cử tri.

4.2. Thường trực Hội đồng nhân dân xã chủ trì, phối hợp với Ban Thường 
trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã xây dựng kế hoạch cho đại biểu tiếp 
xúc cử tri tại nơi ứng cử vào trước và sau các kỳ họp thường lệ của Hội đồng 
nhân dân xã. Tổ trưởng Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân xã phối hợp với Thường 
trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã sắp xếp, bố 
trí lịch cho đại biểu tiếp xúc cử tri; tạo điều kiện tốt nhất về thời gian, địa điểm 
để đại biểu tham dự đầy đủ.

4.3. Thường trực Hội đồng nhân dân xã tiếp nhận ý kiến, kiến nghị của cử 
tri, phân loại và chuyển đến cơ quan, tổ chức, cá nhân có thẩm quyền giải quyết; 
thường xuyên theo dõi, đôn đốc việc giải quyết, trả lời kiến nghị của cử tri; yêu 
cầu báo cáo kết quả giải quyết, trả lời đến Thường trực Hội đồng nhân dân, Ban 
Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và đại biểu Hội đồng nhân dân.

5. Hoạt động tiếp công dân, tiếp nhận và xử lý khiếu nại, tố cáo, kiến 
nghị, phản ánh của công dân

5.1. Đại biểu Hội đồng nhân dân xã có trách nhiệm tiếp công dân theo quy 
định của pháp luật. Trong quá trình tiếp công dân, đại biểu hướng dẫn, giải 
thích, tuyên truyền pháp luật và nghị quyết của Hội đồng nhân dân xã để Nhân 
dân hiểu và thực hiện các quy định chung, góp phần hạn chế những vụ việc bức 
xúc, tồn đọng kéo dài.

5.2. Khi nhận được khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của công dân, 
đại biểu Hội đồng nhân dân xã có trách nhiệm nghiên cứu, hướng dẫn công dân 
gửi khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh đến đúng cơ quan, tổ chức, cá nhân có 
thẩm quyền giải quyết. Trong trường hợp cần thiết, đại biểu HĐND xã trực tiếp 
hoặc thông qua Thường trực HĐND xã chuyển đơn đến cơ quan, tổ chức, đơn vị 
có thẩm quyền giải quyết và theo dõi, đôn đốc việc giải quyết. Khi cần thiết, đại 
biểu mời đại diện lãnh đạo các phòng, ban có liên quan cùng tham dự. 

5.3. Thường trực Hội đồng nhân dân xã xây dựng lịch tiếp công dân của 
Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng, Phó các Ban, các tổ đại biểu 
của Hội đồng nhân dân vào ngày thứ năm và thứ sáu hàng tuần tại phòng tiếp 
công dân của UBND xã, Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã có thể giao quyền cho 
Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân để tiếp công dân. Thường trực Hội đồng nhân 
dân xã có trách nhiệm đôn đốc, kiểm tra và xem xét tình hình giải quyết kiến 
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nghị, khiếu nại, tố cáo của công dân; tổng hợp ý kiến, nguyện vọng của Nhân 
dân để báo cáo tại kỳ họp Hội đồng nhân dân.

5.4. Lịch tiếp công dân của phải được công khai trên các trang thông tin 
điện tử xã và Đài truyền thanh xã để cử tri và Nhân dân biết.

6. Các hoạt động phối hợp
6.1. Thường trực Hội đồng nhân dân xã chỉ đạo, điều hòa, phối hợp hoạt 

động của các Ban Hội đồng nhân dân xã, Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân xã giữ 
mối liên hệ với đại biểu Hội đồng nhân dân. Các Ban của Hội đồng nhân dân xã 
phối hợp công tác và trao đổi kinh nghiệm hoạt động về những vấn đề có liên 
quan.

6.2. Thường trực Hội đồng nhân dân xã và các Ban Hội đồng nhân dân xã 
phối hợp chặt chẽ với Ủy ban nhân dân xã trong việc chuẩn bị nội dung, chương 
trình các kỳ họp Hội đồng nhân dân, xử lý kịp thời những vấn đề phát sinh giữa 
hai kỳ họp và phối hợp trong hoạt động giám sát, tiếp xúc cử tri, tiếp công dân 
với đại biểu và các tổ chức Hội đồng nhân dân xã.

6.3. Thường trực Hội đồng nhân dân xã phối hợp với Ủy ban Mặt trận Tổ 
quốc Việt Nam xã trong việc tổ chức các cuộc tiếp xúc cử tri, phối hợp các tổ 
chức chính trị, xã hội, các ngành có liên quan để tổ chức thực hiện tốt các nhiệm 
vụ tuyên truyền vận động Nhân dân trong việc thực hiện các nhiệm vụ kinh tế, 
xã hội và tổ chức các hoạt động giám sát.

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Thường trực Hội đồng nhân dân xã
Chịu trách nhiệm tổ chức triển khai thực hiện Chương trình này; cụ thể 

hóa bằng chương trình công tác hằng năm, chương trình kỳ họp, chương trình 
giám sát, kế hoạch tiếp xúc cử tri và các kế hoạch chuyên đề khác.

Chủ trì theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện; định kỳ báo cáo Hội 
đồng nhân dân xã kết quả thực hiện và đề xuất điều chỉnh khi cần thiết.

2. Các Ban của Hội đồng nhân dân xã
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao, xây dựng kế hoạch thẩm tra, giám 

sát, khảo sát; chủ động phối hợp với Ủy ban nhân dân, Ủy ban MTTQ Việt Nam 
xã và các cơ quan liên quan để tổ chức thực hiện hiệu quả.

3. Tổ đại biểu và đại biểu Hội đồng nhân dân xã
Thực hiện nghiêm chương trình công tác; giữ mối liên hệ chặt chẽ với cử 

tri; chủ động nắm tình hình địa bàn, phản ánh trung thực ý kiến, kiến nghị của 
Nhân dân; tham gia đầy đủ các hoạt động của Hội đồng nhân dân.

4. Văn phòng HĐND và UBND xã
Tham mưu chuẩn bị nội dung, tài liệu, điều kiện phục vụ kỳ họp, giám 

sát, tiếp xúc cử tri, tiếp công dân; quản lý hồ sơ, tài liệu, cập nhật dữ liệu, bảo 
đảm thông tin phục vụ hoạt động của Hội đồng nhân dân.
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5. Đề nghị Ủy ban nhân dân xã, Ủy ban MTTQ Việt Nam xã và các cơ 
quan, đơn vị liên quan

Phối hợp chặt chẽ với Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban Hội đồng 
nhân dân và đại biểu Hội đồng nhân dân trong quá trình tổ chức thực hiện 
chương trình; kịp thời cung cấp thông tin, báo cáo, tài liệu; nghiêm túc tiếp thu, 
giải quyết và phản hồi các kiến nghị sau giám sát, chất vấn và kiến nghị của cử 
tri.
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